Programdokumentation Minerva

Intrastat — statistik over EU-handel

.’

Kloka Isningar

. . o . . " .- o a praktiska problem
Foretag som koper varor fran andra EU-ldnder for mer dn 9 miljoner per ar pap P

eller séljer for mer &n 4,5 miljoner ska lamna manadsvisa statistikuppgifter till SCB om denna
handel. Om detta ska géras meddelar SCB foretaget utifran underlag som de hdmtar fran
momsdeklarationerna. Statistiken ska rapporteras per kalenderménad senast 10:e arbetsdagen
efter manadens slut, dvs runt den 14:e. Det innebér att denna statistik ska lamnas in ca 1 manad
fore momsdeklarationen. Samtidigt dr det viktigt att statistikuppgifterna stimmer med
momsdeklarationen. Myndigheterna kontrollerar detta. Det innebér att momsdeklarationen i
praktiken ocksd maste vara klar innan statistiken redovisas eftersom eventuella justeringar maste
goras 1 statistikuppgifterna.

Handeln ska summeras per kalendermanad pa de forsta atta siffrorna av den 10-siffriga
varukoder som tullverket anvénder och den ska sdrredovisas per EU-land. Statistiken géller alla
varor som kops frén och siljs till EU-ldnder, men inte tjdnster. Bara handel med de omraden som
ingar i EU:s mervirdeskatteomride ska tas med. Handel med Norge och Aland ska dirfor inte
redovisas.

De foretag som anviander Minerva séljer relativt lite pa export. Daremot kops mycket in fran EU-
lander varfor jag borjat med inkdpssidan. Alla storre foretag som anvander Minerva registrerar
sina vaxtinkop 1 programmet for att fa in dem som lagersaldona och f6r att uppfylla kraven pa
sparbarhet. I det sammanhanget ar leveranstidpunkten viktig, men ddremot har det inte varit
intressant att 1 inkopsrutinen folja upp nér leverantoren fakturerat varorna. Daremot har nog de
flesta kontrollerat leverantorsfakturan mot bestéllningen. For att markera att detta gjorts ligger
sedan nagot ar en bockruta, Faktura OK, pa bestillningen. Nu finns dér dven en ruta for
fakturadatum for att gora det mdjligt att anvinda bestéllningarna i Intrastatrapporteringen.

Statistiken ska redovisas som inkdpsvirde i SEK, i kg och for vissa varugrupper dven som antal.
Antal och vanligtvis ocksa pris finns redan pé bestéllningarna, men vikten saknas. Daremot
ligger det sedan gammalt félt for vikt och volym i artikelregistret. De var en gdng avsedda for
planering av transporter, men de idéerna blev aldrig genomforda. Viktfiltet kan nu anvandas for
Intrastatrapporteringen.

Uppdelningen per ménad kan stélla till det. Om leverantoren fakturerar bestillningen i sin helhet
blir det entydigt. Gors ddremot delavrop och delleveranser och varje delleverans faktureras for
sig blir det problem. Vissa overfor 1 sddana fall de levererade artiklarna till en ny bestdllning s&
att ursprungsbestillningen bara omfattar olevererade varor. Da 16ses samtidigt problemet med
statistikens tidsindelning. Later man ddremot de levererade artiklarna ligga kvar pa
ursprungsbestillningen vid delavrop och leverantdren fakturerar i flera omgangar blir det
problem med dubbelrdkning i statistiken. Vid andra och paféljande delfaktureringar kommer
dven de som fakturerats tidigare med i statistiken sdsom det nu fungerar i Minerva. Om det bara
ror sig om ett fital inkOp bor detta emellertid kunna justeras manuellt. For minnesanteckningar 1
samband med fakturor har ett filt Fakturaanteckning lagts till pa en ny flik Fakt.info 1
bestéllningsfonstret. Det faltet visas sedan 1 rutinen for sammanstédllning av manadsstatistiken.

All EU-handel ska tas med i statistiken. Material {6r internt bruk har normalt inte lagts in som
inkdp 1 Minerva tidigare, men kanske kan det vara praktiskt att géra det i framtiden for att f med
det 1 statistiken.



1. Komma i ging

Intrastatrutinen ligger under Inkdp/Importstatistik till SCB (Intrastat). Det dr fjdrde valet frén
slutet. En tabell visas med de bestillningsrader med gruppkod mellan 10 och 89 som ligger pa
bestillningar med fakturadatum inom den valda tidsperioden. Bara rader med levererade artiklar
inkdpta fran annat EU-land tas med.

{5 Importstatistik 59 rader.  Summa kr: 85 957,40 o] @ =]

Best.. R.. Gr.. Kod Levnr  Namn Kvalité Be.. Av.. Leve. O.. F levdstum Levvecks Foktdatu. Ur. — Pris  Kurs Vikt.. Statnr Beskrivning  Fakt.antec... ~
b | 20237 1[40 [ROSRUGFD/U3MZ DANSKEN |Rosa (Rug) 'Fru Dagmar Hastrup' Rot... Hack 0/17130-50 | 400 100 ) [2022-05-16]220 2022-05-18 [DK | 12,000 140,00 0,10/06024000 |Rosor Tia del 220..

20237 2/30 |ROSRUGLE/U2020C035 ||DANSKEN |Rosa (Rug) 'Louise Bugnet' Rotakta | AckvC35 &0 200 |) [2022.05-16220 20220518 DK | 40,00 140,00 17506024000 |Rosor Tia del 220...

20237 3/30 |ROSRUGFD2020C035 || DANSKEN |Rosa (Rug) ‘Fru Dagmar Hastrup® Ak €35 100 00 |J [2022.05-16]220 20220518 [DK | 40,00 140,00 17506024000 |Rosor Tia del 220...

20237 430 |ROSFLOALI2020CD35 || DANSKEN |Rosa (Flo) Astrid Lindgren® (Pouluf’) |Ackv C3,5 100 50 |) 20220516220 20220518 [DK | 42,00 140,00 17506024000 |Rosor Tia del 220...

20238 151 |HYDPANLIASE2C HOLLAND |Hydrangea paniculata Limelight™ S0l 125-150 Co 4 |) |2002-0505 218 20220506 |NL | 7840 1100,00 06029048 |Lovfallande

20238 2/51 | MAAAMU4G3EK HOLLAND | Maackia amurensis Sol 150-200K 1 ) |2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL | 92,50 1100,00 06029048 |LovFallande

20238 351 |PRULAUETASSOK HOLLAND |Prunus leurocerasus Etna (Anbri™) Sl 100-125 K 2|1 [022.0505| 218 20220506 |NL | 37,10/ 1100,00 06029047 | Stadsegrona

20238 450 |BERTHURG4050C035 || HOLLAND |Berberis thunbergii ‘Rose Glow' Busk (35 2 ) |2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL 520 110000 17506022048 |Lovfallande

20238 5/50 |COSCOGYLA1T3C HOLLAND |Cotinus coggygria Voung Lady™ 40-50 Co 24 ) [2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL | 11,55 1100,00 06029048 |Lovfallande

20238 650 |HIPRHAHI4050C035  ||HOLLAND |Hippophae thamnoides Hikul Busk C35 18 | |2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL 5280 110000 17508029048 |Lovfallande

20238 7/50 |HYDPANLMOS0C035  |HOLLAND |Hydrengea paniculata Limelight™  BuskC3,5 14 | [2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL 5280 110000 17508029048 |Lovfallande

20233 g/50 | ILEMESBAA195C HOLLAND [llex x meserveae Blue Angel £0-80 Co 13 | [2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL | 23,10/ 1100,00 08029047 [Stadsegrana

20238 950 |ITEVIRLH4050C050 HOLLAND |Itea virginica Little Henry (‘Sprich™)  |Busk €5 15 | |2022-05-05 |21 2022-05-06 |NL 7,200 110000 25006029048 |Lovfallande

20238 10[50 |[RHUTYP4050€050 HOLLAND |Rhus typhina Busk C5 00 | [2022-05-05 218 2022-05-06 | NL 910 110000 250[06029048 |Lovfallande

20238 1[50 |[PHILEMAVADS0C035  ||HOLLAND |Philadelphus (Lemoinei) ‘Avalanche’ | Busk (3,5 51 ) [2022-05-05 218 2022-05-06 | NL 860 110000 17506029048 |Lovfallande

20238 12)50 | PRULAUPIT59C HOLLAND |Prunus laurocerasus Piri 30-40 Co 110 ) [2022-05-05 218 2022-05-06 | NL 7,50 1100,00 06029047 | Stadsegrona

20238 13[70 | TAXCUSNABIT3K HOLLAND |Taxus cuspidata var. nana 40-50K 26 |) [2022-05-05218 2022-05-06 |NL_ | 11,00 1100,00 06029047 | Stadsegrona

20238 1475 |KNAUMACRK020C  |[HOLLAND |Knautia macedonica Red Knight' Ackv Co 26 |) [2022-05-05218 2022-05-06 | NL 1,30 110000 030[06029050 |Perenner

20238 15]75 |PAPACRIEW/VS020C  ||HOLLAND |Papaver (Orientale) 'Perry's White' (veg) A-kv Co 19 | [2022-05-05 218 2022-05-06 | NL 2,00 110000 030[06029050 |Perenner

20238 16)75 | PHLOTUB/W9020C HOLLAND |Phlamis tuberasa  (fra) Akv Co 18 |1 [2022-05-05[218 2022-05-06 | NL 1,40 110000 030/06022050 |Perenner

20233 17(75 |VEROSPIROT/VO020C | HOLLAND |Veronica spicata ‘Rotfuchs’ (veg) Akv Co 28 |1 [2022-05-05]218 2022-05-06 | NL 130 110000 03006022050 |Perenner

20238 1875 | BERGPUR/WOD20C HOLLAND |Bergenia purpurascens  (fra) Akv Co 200 |1 [2022-05-05]218 2022-05-06 | NL 1,100 110000 03006022050 |Perenner

20238 19/50 |LONNITMA4141C HOLLAND |Lonicera nitida 'Maigrin' 2030 Co 78 |) 20220505218 2022-05-06 |NL 1,40 110000 06029048 |Lovfallande

20238 20/70 | JUMSABBIT3C HOLLAND |Juniperus sabina 40-50 Co 49 |) |2002-05-05 218 2022-05-06 |NL 7,65 1100,00 06029047 | Stadsegrona v
Fran (20220801 [ il (20220831 [ [Uppdatera | | Visa bestalining - Cul/B | | Visa arkel- Chilis | | Spara vikter p3 aklar Skiv Excelfi | | Las Excelfl | Skiiv summor il Excelf Omiskning summa

Figur 1. Huvudfonster for utdrag av importstatistik

Foljande information maste finnas tillgénglig i Minerva for att statistikuppgifterna ska kunna
berédknas:

1. Koden for ursprungsland méste finnas pa leverantoren. Det bor den redan gora for
vaxtpassens skull. Ursprungslandskoden pa leverantorerna skrivs lattast in under
Register/Leverantorsregisterbearbetning med adresser.

2. Fakturadatum maste finnas pa bestédllningen. Det skrivs lampligen in nér fakturan
kommer och den kontrolleras mot bestéllningen. I Inkop/Bestéllningsoversikt har
fakturadatum lagts in som en ny kolumn. Om flera fakturor ska registreras betalda utan
att raderna kontrolleras dr det enklare att registrera fakturadatum hér én att soka upp varje
bestéllning for sig.

Pris méste finnas pa bestdllningsraderna och valutakurs i bestdllningshuvudet.
4. Tullverkets statistiknummer maste vara inlagda 1 artikelregistret. Om Sveplants
artikelkoder anvénds kan dessa koder

(98]

skrivas in automatiskt under knappen B FixaSkatt %
[Instéllningar]. Hela artikelregistret gar

igenom varfor detta bor gdras nir St tullummer Liis plastvikter frén fi
belastningen pé systemet ar liten. Skriv storlekar til Exceli

5. Vikt maste finnas pa artiklar for vilka Satt plastikter

vikten ska redovisas i statistiken, vilket
ar de flesta. Detta dr det storsta jobbet
dé det géller att fa fram
statistikuppgifterna. Under knappen
[Instéllningar] finns tvd mdjligheter att St artikelvikt for storlek Caricel
skriva relevanta storlekar till Excelfil.
Dela kan alla anvénda storlekar skrivas till fil. Detta forutsétter att antal artiklar per
storlek ndgon ging uppdaterats. Det sker 1 Artiklar/Storleksregister knappen [Uppdatera
antal]. Den andra och enklare mdjligheten ar att skriva storlekar pa artiklar som ligger pa

Skiiv importztorlek.ar till Excelil

Mallztall artik.elvilkter

Las arlikelvikter fran Excelfi
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importbestillningar till fil. Denna fil blir betydligt mindre och léttare att jobba med. I
Excelfilen skrivs sedan vikten pa respektive storlek in varefter dessa ldses in 1 Minerva
med knappen [Lis artikelvikter fran Excelfil]. Alla artiklar i storlekar dér vikt angivits far
samma vikt. Detta bor fungera nagorlunda pa artiklar i Co dér containerstorleken ar
angiven och pa stamtrdd med klump om man kan anta att klumpstorleken beror pa
stamomfanget. For artiklar i Co dér krukstorleken inte angivits fungerar detta inte varfor
vikten ldmnas blank sa att de hoppas dver nér Excelfilen ldses in. Vikten pa sddana
artiklar far skrivas in for varje rad for sig 1 importsstatistiktabellen. Knappen [Sétt
artikelvikt for storlek] lagger in vikter for en vald storlek i de artikelgrupper som viljs.
Den gor samma sak som knappen ovanfor med den skillnaden att vikten héar laggs in for
en storlek at gangen.

2. Funktion

Importstatistiktabellen fungerar inte alls som orderregistrering och liknande rutiner dar andringar
automatiskt sparas i databasen. Tvirtom dr importstatistiktabellen frikopplad fran databasen med
tva undantag. Nér tabellen skapas eller man trycker pa knappen [Uppdatera] ldses
bestillningsrader in fran databasen. Enda gangen data sparas ér vid tryck pa knappen

[Spara vikter pa artiklar]. Vikter som @ndrats manuellt i tabellen sparas dé i artikelregistret.

Datumintervall som statistiken ska gélla véljs vid start. Raderna pé de bestédllningar som
fakturerats inom datumintervallet 14ggs da in i tabellen. For att kontrollera att man inte glomt att
lagga in fakturadatum pa ndgon levererad bestéllning kan det vara sédkrast att forst sétta
fakturadatum till blankt fOr att visa eventuella levererade bestéllningar som saknar fakturadatum.

I figur 1 har vi valt att jobba med statistiken for maj 2022. Denna lista dr relativt komplett. Pris
finns pa alla rader. Om sé inte vore fallet hade vi fatt gétt in pa bestillningar och kompletterat
inkdpspriser. Bestdllningen for fokuserad rad kan litt visas med knappen [ Visa bestéllning -
Ctrl/B]. Déaremot saknas en del vikter som bdr matas in. Nér det dr gjort dr det ldmpligt att trycka
pa knappen [Spara viker pé artiklar]. Inmatade vikter sparas dé 1 artikelregistret. Det innebér
ocksa att alla &ndringar som hittills gjorts &r sparade i databasen. Om raderna ldses in igen med
knapen [Uppdatera] kommer inget att fordndras.

Om inga justeringar i 6vrigt behdver goras, exempelvis for bestéllningar dar delleveranser
fakturerats tidigare, sé dr statistiken nu i princip klar for utskrift. De dversta raderna fran
DANSKEN ir bara dellevererade, men eftersom detta ar forsta delleveransen behdvs ingen
justering. Tabellen kan sorteras om genom att klicka pa kolumnrubriken. Klickar man pa
rubriken i1 kolumnen med landsbeteckningar sorteras tabellen pd samma sétt som den sedan
skrivs ut 1 Excelfiler.

Knappen [Skriv Excelfil] skriver ut alla rader med summeringar till Excelfil. Om den inte redan
finns gors en mapp “Intrastat” pa den nivé 1 filtrddet ddr Minervasdsongerna ligger och
programmet foreslér att filen ska lagras dér. For att mojliggora summeringar sorteras
Excelutskriften automatiskt pa landskod+statistiknummer. Exempel visas nedan.

A B | ¢ [ 3 F s H
[Bestor_|Rad  Grupp Kod Stkod  Levnr Kvalité

20040 657 RHOCAUCW4208C 4208C  TYSKEN Rhod. (Caucas)'Cunningham's White'  80-90 Co
s Etna (Anbri*) 30-40 €35

i 30-40 Co
60-80 Co
Hack 50-80 C2
80-100 Co

a R s T Y v w X Y z
Ursprun Pris Kus  Vik Statar Beskrivning Faktantecknin Antal  Varde  Vikt
DE 6250 110000 00006023000 1 68750 000
DE 235 110000 15006029047 29 74965 4350
DE 1100 110000 00076029047 4 43400 000
DE 1400 110000 00006029047 5 77000 000
DE 130 110000 100706029048 270 386100 27000
DE 2300 110000  0,00706029048
DE 720 110000  0,0006029048
DE 410 110000 250706029048
DE 120 110000 00006029048
DK 4000 140,00 1.7506024000
DK 4000 140,00 1,7506024000
DK 4200 140,00 1,7506024000 12del220518 S0 294000 8750
DK 1200 14000 010706024000 1 del 220518 100 1680.00 1000
NL 750 110000  0,00706029047 Stadsegrona 110 907500 000
NL 2310 110000 00006029047 Stadsegrona 13 330330 000
NL 3710 110000 0,00 ?6029047 Stadsegrona 2 81620 000

1
2

3| 20240 550 PRULAUET4159C035 4159C035 TYSKEN
4| 2m40 970 THUOCCDASISSC 8159C TYSKEN
s| 2m40 870  PINMUGSISSC 8195C TYSKEN
6| 20240 1530 CARBET3S67C020  3567C020 TYSKEN
7| 20240 250 ACEPALATANIC  4211C TYSKEN
8| 2040 350 EUOFORRG4ITSC  4173C TYSKEN

375900 000
6 47520 000

313530 750

40 52800 000

1:2del 220518 20 112000 3500
1 del 220518 100 5600.00 17500

2040 450  HYDPANWRA0SOCOS4050C050 TYSKEN Vim's
0] 2040 7%0  ACTKOL7020C 7020C  TYSKEN  Actinidia kolomikta AlvCo
11| 2037 2% ROSRUGLB/U2020C0:2020C035 DANSKEN Rosa (Rug) Louise Bugnet' Rotskta  AkvC35
12 2037 3% ROSRUGFD2020C035 2020035 DANSKEN Rosa (Rug) Fru Dagmar Hastrup AdvC3S
13 20237 4730 ROSFLOALIN020C035 2020C035 DANSKEN Rosa (Flo) Astrid Lindgren® (Pouuf)  Ackv C3.5
14| 20237 1% ROSRUGFD/US2 3442 DANSKEN Rosa (Rug) 'Fru Dagmar Hastrap'Rotakt: Hack 0/1/1 30-50
15 20238 1250 PRULAUPHISSC  4159C  HOLLAND Prumus laurocerasus ‘Piti 30-40 Co
16 20238 850 ILEMESBA4195C  4195C  HOLLAND Ilex * meserveae Blue Angel 60-80 Co
17| 20238 351 PRULAUET4SS0K  4550K  HOLLAND Prumslaurocerasus Etna (Anbri®) Sol 100-125K
el amae 13 1w e e eneridota se_nana insnx

Lager ®
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Figur 3. Excelfil utskriven med knappen [till Excelfil]

Denna fullstindiga Excelfil, med alla rader, kan d&ven anvédndas for att spara statistiken under
arbetets gadng. Om justeringar gors som inte lagras i databasen, exempelvis om antal dndras pé
tidigare delfakturerade bestédllningar, kan raderna skrivas till Excelfil och senare ldsas in med
knappen [Las Excelfil]. Efter inldsning 4r raderna sorterade som i Excelfilen. For att sortera dem
pa bestéllningsnummer + rad, sdsom vid inldsning frdn Minerva, klickar man pa rubriken 1 Best-
kolumnen. Observera att det dr antalet i kolumnen Levererat som redovisas till SCB.

Knappen [Skriv summor till Excefil] skriver ut den slutsummering som ska redovisas till SCB
och foreslar att filen sparas i mappen “Intrastat”. Vidare justeringar maste emellertid oftast goras
sé att statistiken stimmer med momsredovisningen. Anledningen till avvikelser for véardet ar
formodligen framst att i bokforingen réknas de utlindska valutorna om till dagskurs vid
bokforing av fakturorna medan de valutakurser som anvénds 1 Minerva normalt inte &ndras om
inte storre valutakursfordndringar sker.

Antal bor stimma i statistiken om det inte &r sa att det forekommer bestéllningar dér
delleveranser fakturerats en andra ging. Vikterna bor helst anges innan statistiken skrivs ut till
redovisningsfil, men information dr inlagd i summeringsfilen for att géra en genvdg mojlig och
redovisa statistiken d@ven om en del vikter saknas. I kolumn G visad vikten pé de artiklar som har
vikt registrerad och i kolumn I antal artiklar so saknar vikt. Kolumn J visar den korrigerade
vikten som (kolumn G + (Antal saknade artiklar * medelvikten for tullgruppen ifraga)).
Medelvikten for de olika tullgrupperna visas i tabellen under huvudtabellen.

Tullgrupp 060229048, Lovfillande vixter, innehéller artiklar med vitt skilda vikter. For att gora
det mgjligt att se om de vikter som berdknats for denna tullgrupp ar rimliga visas antalet i olika
Minervagrupper liangst till hoger i huvudtabellen och medelvikterna som anvinds vid korrigering
1 tabellen ldngst ner.

A B C D E F G H 1 J K | L M N| O
1 |Rad_|L'r51: Stat nr Beskrivning Antal Virde (kr) Vikt (kg) Saknade priser Saknade vikter Korrigerade vikter Hiick Busk Utr Sol Stam
2 1 DE 06023000 Rhododendron 1 687,50 0,00 0 1
3 2 DE 06029047 Stadsegrina 38 200365 4350 ] 9 57,00
4 3 DE 06029048  Lovfallande 322 575850 27750 ] 49 34434 ] 9 0 0 ]
5 4 DK '06024000 Rosor 2700 11 34000 30750 ] ] 307,50
6 5 NL 06020047 Stadsegrina 200 2046385 0,00 0 200 300,00
7 6 NL 06029048 Lavfillande 279 2207370 32950 0 107 47545 0 1w 0 35 0
8 7 NL '06029050 Perenner 2315 2363020 69450 ] ] 694,50
9 Summa: 3425 8595740 165250 ] 366 217879
10
11 Medelvikter Beskrivning kg/st
12 06024000 Rosor 1,14
13 06029047  Stadsegrona 150
14 06029048  Lovfallande 136
15 06029050  Perenner 0.30
16
17 Medelvikter tullkod 06023048
18 Artikelgrupp Totalt antal ~ Antal med vikt kg/st
19 Hiack 270 270 1,00
20 Busk 286 175 1.93
21 Ungtrad 0 0 0.00
22 Solitirer 3 0 0,00
23 Stamitrad 0 0 0,00
24

Import_2022-05-01-2022-05-31 ® A |

Figur 4. Excelfil med summerad statistik att redovisa till SCB

De uppgifter som ska redovisas till SCB é&r de 1 kolumner som &r gulmarkerade.




Knappen [Omrikning summa] rdknar bara om den summa som visas i tabellrubriken. Denna
summa dndras bara om antal, pris eller valutakurs dndras pa nagon rad i tabellen. Rader kan
ocksa raderas i tabellen och da fordndras givetvis ocksd totalsumman. Denna totalsumma visas
for att ge en uppfattning om storleksordningen pa manadens inkdp fran EU-ldnder. Avviker den
mycket frin momsrapportens siffror dr det troligt att ndgot glomts bort eller dubbelrdknats.
Summan uppdateras bara vid inldsning av data i tabellen och vid tryck pa [Omridkning summa].

3. Rutiner efter forsta inkorning

Forsta minaden som EU-statistiken tas fram med hjélp av Minerva krévs som ovan beskrivits
vissa grundregistreringar, framst kompletteringar i artikelregistret, leverantorsregistret och pa
bestillningar. Detta bor emellertid inte vara nigot stort arbete. Dérefter krévs foljande:

1.

9

Kontrollera leverantorsfakturor mot bestdllningar. Mata in inkdpspriser om detta inte
redan gjorts och ange fakturadatum. Om hela bestillningen inte levererats och
fakturerats, s& gor en anteckning om detta pa fliken Fatkt.info pé bestéllningen.

Ga in 1 Ink6p/Importstatistik till SCB (Intrastat) ndr ménaden é&r slut och lat Frén och Till-
rutorna vara blanka. Da visas alla levererade bestéllningsrader pé bestéllningar som
saknar fakturadatum. Bedom om det finns skél att anta att nagra av dessa trots allt &r
fakturerade, men att fakturadatum inte matats in. Komplettera i sé fall med detta.

Vilj sedan forsta till sista dag i den aktuella manaden som tidsintervall och tryck
[Uppdateral].

Kontrollera att det inte finns rader som saknar landsbeteckning (Ursprung), att alla rader
har statistiknummer, &r prissatta och att valutakurserna ar rimliga. Komplettera och rétta
om s& behovs. Knappen [Visa bestéllning — Ctrl/B] visar bestillningen for den rad
markdren star pa 1 tabellen. Efter att &ndringar gjorts pa bestillningar eller leverantorer
maste knappen [Uppdatera] tryckas for att &ndringarna ska visas i tabellen.

Komplettera vikter i tabellens viktkolumn. Tryck pa knappen [Spara vikter pé artiklar] sa
att de sparas 1 artikelregistret.

De justeringar som ovan beskrivits har alla lagrats i Minervas databas. Gér nu ovriga
justeringar. Ta bort eventuella artiklar som tidigare redovisats i statistiken, dvs sddana
som ligger pé bestéllningar som tidigare delfakturerats.

Skriv ut statistiken till Excelfil med knappen [Skriv summor till Excel].

Jamfor statistiken 1 denna Excelfil med momsredovisningen for samma ménad. Lagg till
eventuella ink&p som inte registrerats i Minerva och justera siffrorna i statistikfilen sa att
de stdimmer med momsredovisningen.

Redovisa till SCB.

10. Klart!

2022-07-25 Bengt Hakansson



